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Präsentation zum Ariba-eSourcing-Training 

für Zulieferer 2017

Anleitung für den Zugriff auf und das Versenden von Antworten

in einem eSourcing-Event --

Informationsanfrage/Angebotsaufforderung
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Eventbezeichnung

Benutzername

Benachrichtigung über Nichtteilname

Schritte zum Einloggen bei Ariba mit Eventeinladung

Link für Zugang zum Event

Link für Passwortänderung

• Hier müssen Sie grundlegende Unternehmens-

informationen eingeben.

 Klicken Sie auf "Browse", um die Kategorien sowie

die Lieferadresse anzugeben und melden Sie sich

bei dem Event an.

 Richten Sie Ihre Geheimfrage und Ihr Passwort ein.

 Setzen Sie nach Eingabe aller erforderlichen Daten

in dem Kästchen für die Zustimmung zu den Ariba-

Geschäftsbedingungen ein Häkchen und klicken Sie 

auf "Submit".

 Nach Anklicken von                                            

gelangen Sie zur Ariba-Homepage. Dort können Sie 

grundlegende Daten eingeben und ein eigenes

Passwort einrichten.
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Anmeldung, Übersichtsseite und Zuliefererprofil

mit Ihren Anmeldedaten

 Besuchen Sie https://supplier.ariba.com und geben Sie Ihre
Anmeldedaten ein.

 Klicken Sie nach Eingabe Ihres Benutzernamens und Ihres
Passworts auf "Login".

 Klicken Sie die entsprechende Auswahlmöglichkeit an, um auf das 
Event zuzugreifen.

 Klicken Sie auf "Review Prerequisites" und akzeptieren Sie die 
Geschäftsbedingungen.

 Klicken Sie auf "Lots", um die Spezifikationen herunterzuladen
und die Eventinformationen einzusehen.

 Klicken Sie nach dem Durchsehen der Inhalte auf "Submit 
Response", um die Antworten für Ihre Angebotsaufforderung
abzusenden.

 Verwenden Sie die Export- und Importfunktion von Excel, um 
Antworten offline abzusenden.

 Sie können die Option "Compose Message" verwenden, um 
Kontakt mit dem Kategoriemanager aufzunehmen.

 Auf den nachfolgenden Folien finden Sie eine detaillierte
Erläuterung anhand von Screenshots.

Ariba-eSourcing-Training für ZuliefererSeite 9

https://supplier.ariba.com/
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Ariba-Homepage für Zulieferer

Ariba-eSourcing-Training für Zulieferer

 Um auf das Event zuzugreifen, navigieren Sie zu
den Ariba-Apps und klicken Sie auf "Proposals".
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Schritte zum Absenden Ihrer Antworten an Ariba
Schritt 1: Anmeldung bei Ariba mit Eventeinladung

 Nachdem Sie Ihre Registrierung bei Ariba 

(Folie 2) abgeschlossen haben, wird Ihnen

das Event angezeigt. Sie können es nun 

anklicken, um Ihre Antworten abzusenden.

Ariba-eSourcing-Training für ZuliefererSeite 8

 Klicken Sie auf "Prerequisites", um auf da Event zuzu-

greifen und die Vertragsbedingungen zu akzeptieren. Hier

können Sie sich alle Inhalte des Events anzeigen lassen.

 Rechts wird die für Restlaufzeit dieses 

Events angezeigt.
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Schritte zum Absenden Ihrer Antworten an Ariba 
Schritt 2: Durchsehen und Akzeptieren der Voraussetzungen

 Lesen Sie sich zunächst sämtliche

Informationen durch. Wählen Sie 

anschließend aus, dass Sie den 

Vertragsbedingungen zustimmen

(siehe Screenshot links) und klicken

Sie auf "OK".

Ariba-eSourcing-Training für Zulieferer

 Links wird

Ihnen eine

Checkliste

mit allen

Schritten

für das 

Absenden

der 

Antworten

angezeigt.
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Schritte zum Absenden Ihrer Antworten an Ariba 
Schritt 3: Auswahl von Losen und Absenden von Antworten

 Setzen Sie unter "Select Lots" ein Häkchen
bei dem entsprechenden Kästchen und 
klicken Sie Anschließend auf "Submit 
Selected Lots", um zum nächsten Bildschirm
zu gelangen.

 Nun erscheint ein Pop-up-Fenster, bei dem Sie auf "OK" klicken

müssen, um Ihre Antworten abzusenden bzw. zu aktualisieren.

Ariba-eSourcing-Training für Zulieferer

 Geben Sie alle erforderlichen Antworten ein und klicken Sie dann auf 

"Submit Entire Response".
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 Sie erhalten eine Bestätigung
über den Eingang Ihrer
Antworten.

 Falls Sie Ihre Antwort
abändern möchten, klicken
Sie auf "Revise Response".

 Falls Sie Verbindung mit dem
Kategoriemanager/Käufer
aufnehmen möchten, klicken
Sie auf "Compose 
Message". Hier können Sie 
eine Mitteilung verfassen und 
darüber hinaus eine Datei an 
Ihre Mitteilung anhängen. 

Schritte zum Absenden Ihrer Antworten an Ariba 
Schritt 4: Abändern von Antworten und Erstellen von Mitteilungen

Ariba-eSourcing-Training für Zulieferer
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 Unter der Seite "Submit Response" finden Sie eine Schaltfläche
mit der Bezeichnung "Excel Import". Über diese Schaltfläche
können Sie die Inhalte der Angebotsaufforderung herunterladen, Ihre
Antworten offline eingeben und diese anschließend hochladen bzw. 
in die Angebotsaufforderung importieren.

 Dies wird nur empfohlen, wenn Sie mehrere Lose und Auftrags-
positionen online absenden möchten.

 Klicken Sie auf "Download Content" und 
anschließend auf "Done", um die Inhalte
der Angebotsaufforderung
herunterzuladen.

 Um Ihre Antworten zu importieren, klicken
Sie auf "Choose File and Upload", 
navigieren Sie zu der gewünschten Datei
und klicken Sie anschließend auf "Done".

Schritte zum Absenden Ihrer Antworten an Ariba 
Schritt 5: Import und Export von Daten zur Angebotsaufforderung mittels Excel

Ariba-eSourcing-Training für Zulieferer



It's not allowed to change the masterIt's not allowed to change the master

8,6

4,7

8,0

9,1

6,6

8,3

0,9

0,5

Version September 2012

Seite 10

Fragebogen für Zulieferer

 Nach dem Anklicken von "Proposals" (auf der 

Ariba-Homepage) gelangen Sie zum Profilbild-

schirm. 

 Klicken Sie hier auf "Enter Now", um den Frage-

bogen "Oerlikon Management Requested Profile" 

abzusenden.

Ariba-eSourcing-Training für Zulieferer

 Bitte beantworten Sie alle Pflichtfragen und 

klicken Sie anschließend auf "Submit", um Ihre

Antworten abzusenden (siehe Screenshot).
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Wie erreiche ich den technischen Kundendienst

von Ariba? 

 Über die Schalt-
fläche "Help 
Center" können
Sie auf der Ariba-
Homepage nach
Anleitungen zu
Ihrer Anfrage
suchen.

 Klicken Sie auf 
"Support" (siehe
Screenshot).

 Alternativ können Sie auf "Get help by 
phone" klicken, um sich mit dem technischen
Kundendienst von Ariba in Verbindung zu
setzen.

Ariba-eSourcing-Training für Zulieferer

 Falls Sie telefonische Hilfestellung
benötigen, geben Sie bitte Ihren
Standort an. Daraufhin wird Ihnen die 
passende Telefonnummer unseres
Kundendienstes für Ihre jeweilige
Muttersprache angezeigt.
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Richtlinien zur Verwendung von Ariba

VERHALTENSREGELN

 Stellen Sie sicher, dass es in Ihrem Unternehmen einen zentralen Ansprechpartner für das 
Absenden von Angeboten gibt.

 Delegieren Sie das Absenden von Angeboten oder Antworten nicht an andere Personen
innerhalb Ihres Unternehmens, die nicht für diesen Aufgabenbereich zuständig sind.

 Befolgen Sie die von Ihrem Sourcing Team sowie von Ariba bereitgestellten Anweisungen.

 Bei Fragen und Problemen erreichen Sie uns über die Funktion "Compose Message". 
Alternativ können Sie sich mit dem Oerlikon Sourcing Manager in Verbindung setzen.

 Sehen Sie sich vor dem Ausfüllen einer Informationsanfrage bzw. dem Absenden von 
Angeboten in der Angebotsaufforderung noch einmal das vorhandene Informationsmaterial an.

 Warten Sie mit dem Verwenden der Plattform nicht bis zum letzten Moment.

 Nehmen Sie keinerlei Änderungen an Formatierung oder Struktur der von Ariba 
heruntergeladenen Dateien vor.

 Beim Auftreten von "technischen Problemen" wenden Sie sich bitte direkt an den technischen
Kundendienst von Ariba.

Ariba-eSourcing-Training für Zulieferer
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Vielen Dank!

Für Hilfestellung in Bezug auf eSourcing wenden Sie sich 

an den Ariba-Kundendienst – weitere Informationen 

finden Sie im Hilfebereich des Ariba-Portals

Oder

E-Mail an: global.eProcurement@oerlikon.com


